填表说明

（20190105版）

序章

金额单位统一为万元。

每张表格的联系人、联系单位两列，填写具体填表部门的电话。

先把表格数据填好，打印、盖章、彩色扫描。各表的明细清单等附件暂时不用打印、每页盖章。

一、表1：截至2018年底学校对外投资情况统计表
1、填报范围：一是学校直接对外投资的企业；二是资产公司对外投资的下一级企业。

2、C列填学校直接对外投资的金额。

3、E列填资产公司对外投资的金额。

4、2017年度收益、2018年度收益，统一填当年度的“利润总额”，2018年尚未决算的企业，可以填快报数。

截至2018年底亏损，填账面未分配利润，正数代表盈利，负数代表亏损。

以无形资产认缴出资的，也要填，投资金额可以填0，但要在备注中注明。

二、表2：截至2018年底学校基建保证金情况统计表

1、填报范围：不需要填所有基建项目，只填“保证金账面余额10万以上”的基建项目，包括修缮类项目、基础设施项目、单体建筑等项目。

2、有的学校没有直接收取保证金，而是采取了暂扣保修款的方式，也需要进行填列。

表3：截至2018年底学校专利、著作权等无形资产入账情况

填报范围：包括未入账、未评估的无形资产。

表4截至2018年底账龄超3年、金额超50万元的应收账款情况表

    1、填报范围：包括应收账款、预付账款、其他应收款等往来科目
表5.2：2017至2018年中外合作办学情况统计表

1、只填2017、2018当年招收学生取得的当年学费收入。

2、以2017年和2018年招收的两届学生为基准，应收金额是学费总收入扣除应给外方分成以后的金额。

3、学费总收入只需要填列当年新招收的学生学费收入，学费无物价部门批准的，填列制定依据即可（如校长办公会决议）。

4、颁发证书的类型和名称，“专业本科、硕士学位、或者相应学历证书。

5、中外合作办学包括合作机构、合作项目等。

六、表6：EMBA办学通过企业进行招生情况统计表

七、表7：网络学历教育通过企业进行招生情况统计表

八、表8：学校购买理财情况统计表

1、基金会的理财不用填

九、表9：2017年至2018年签订合同情况统计表

1、只需要填校本级的合同，不需要填校办企业的合同，填列20万元以上的支付合同即可。

2、如不好统计支出金额，2017年和2018年的支出金额可不填。

3、主要填支出类合同，金额20万以上。

4、采购涉密设备或者科研设备，可以不用填。

5、具体的采购方式在备注中注明。

十、表10：学校所属幼儿园2017年至2018年收费情况统计表

十一、表11：网络学院办学点上缴学费情况

十二、表12：继续教育学院、网络学院2018年非学历收入情况统计表

1、本表不只限于继续教育学院、网络学院开展的非学历教育，其他学院如果有非学历收入，也要填。

2、非学历收入支出方向写大概支出方向，如人员工资、劳务、租赁等。

3、收入类型，比如经营收入、非税收入等。

4、如果非学历收入班级很多，可以分类填写。

5、会计核算单位就是财务收支核算单位，比如校本级、培训中心、某某公司等。

6、收入就是指当年收入，支出就是当年支出。

十三、表13：2017年至2018年学校资产处置情况统计表：

1、处置资产列明细，处置收入按照批次汇总填写即可，不用单列单个资产的处置收入。

十四、表14：绿化养护服务是否政府采购

1、由内部单位实施绿化养护服务也要填报，内部单位如果转包给外单位，也要填写是否经过政府采购。

十五、表15：学校大型仪器设备使用情况统计表

1、国家网络管理平台是指“科技部建设的国家网络管理平台”。

十六、表16：学校对地方研究院等合作机构管理情况

1、填报范围：包括学校与地方政府、高校、企业等单位合作设立的。

2、“对方合作单位”指的是对方单位。

3、“合作机构”、“合作单位”均指合作成立的机构。

4、如果合作机构的工作人员均为兼职或无编制人员，填0。

十七、表17：独立学院合作及转设情况调查表

1、独立学院已经完成转设的，把能掌握到的信息填全即可。

十八、表18：2017年至2018年高校专项招生计划情况统计表

1、填2017-2018年贫困生高校专项本科招生情况，不包括国家专项和地方专项。I3单元格“2018年重点高校招收农村和贫困地区学生国家专项”改为“2018年重点高校招收农村和贫困地区学生高校专项”。

2、填2017-2018年退役大学生士兵硕士计划情况。

3、K4单元格“报名申请人数”改为“通过申请人数”，与E列统计口径一致。

4、招生专业如果不容易明细的到每个专业，可以合并成一条。

以上说明，供大家参考。遇到实际情况我们及时沟通，谢谢大家！

